Klinik fiir Pneumologie und Infektiologie

Pneumoonkologische Ambulanz
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Die Klinik fir Pneumologie und Infektiologie betreut in ihren zehn Ambulanzen jahrlich bis
zu 20.000 Patient:innen. Die Expertise des Teams deckt von allgemeinen bis zu
hochspezialisierten Themen alle Bereiche der Pneumologie und Infektiologie ab. In der
Pneumoonkologischen Ambulanz werden alle Patient:innen mit den verschiedenen Formen
von Lungenkrebs behandelt. Im Rahmen der Tatigkeit begleiten wir die Patient:innen vom
Moment des Verdachtes auf Lungenkrebs, Gber die Diagnostik wie zum Beispiel
Bronchoskopien und die unterschiedlichen Therapien bis zur klinischen Nachsorge.

Dein Aufgabenfeld umfasst die Mithilfe bei:

= Terminorganisation:
Du koordinierst Termine innerhalb des Hauses (Radiologie, Nuklearmedizin, Pathologie,
Strahlentherapie, Bronchoskopie) und mit externen Partner:innen wie niedergelassenen
Praxen, Kliniken und Rehaeinrichtungen.
= Kalender und Postfach:
Du pflegst den Ambulanzkalender und bearbeitest das E-Mail-Postfach — Anfragen
sortieren, weiterleiten, nachhalten.
= Patient:innenanmeldung:
Du empfangst unsere Patient:innen, meldest sie an und bist haufig das erste freundliche
Gesicht an einem Tag, der fir viele nicht leicht ist.
= Vorbereitung von Unterlagen:
Du bereitest Rezepte, Uberweisungen und Befundanforderungen zur arztlichen Prifung
und Unterschrift vor.
= Patient:innensteuerung:
Du begleitest Patient:innen zu Untersuchungen in anderen Abteilungen und sorgst
daf(r, dass Menschen, Unterlagen und Proben zur richtigen Zeit am richtigen Ort sind.
= Bring- und Holdienste:
Transport von Befunden, Bildmaterial, Proben und Dokumenten innerhalb des Hauses.
= Anamnese und Forschung:
Du tragst Vorbefunde, Arztbriefe und Bildgebung zusammen, damit sie zum Termin
vollstandig vorliegen — und unterstiitzt bei der Datenerhebung fiir unsere Studien und
Register.
= Tumorkonferenz:
Du bereitest die wochentliche interdisziplinare Tumorkonferenz vor und nach: Falle
anmelden, Unterlagen zusammenstellen, Beschliisse dokumentieren und weitergeben.
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In der Pneumoonkologischen Ambulanz bist du richtig, wenn...

= du mindestens 18 Jahre alt bist (X X )
= deine Deutschkenntnisse dem Level C2 entsprechen
= du sorgfaltig arbeitest und verlasslich bist

= ein freundliches Auftreten und Feingeflihl mitbringst
= du sicher mit dem PC umgehen kannst 3 Platze
= du Spal an administrativen Tatigkeiten hast

Wir bieten dir:

= einen zwolfmonatigen Freiwilligendienst
= Einblicke in eine Universitatsambulanz

= abwechslungsreiche Tatigkeiten

= ein dynamisches und offenes Team Montag — Freitag
= berufliche Orientierung

Feste Arbeitszeiten

Hier geht’s zum Bewerbungsportal Hier geht’s zum Einsatzbereich
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