Geschaftsbereich Klinikkmanagement

Ausbildungsstelle fiir Medizinische Fachangestellte

Die Aushildungsstelle fir Medizinische Fachangestellte wird in Personalunion geflihrt und
ist der Abteilung Patienten-Servicecenter zugeordnet. Zu den Aufgaben der
MFA-Ausbildungsstelle gehéren unter anderem die Offentlichkeitsarbeit, die Rekrutierung
sowie das gesamte Bewerbungsverfahren. Dariber hinaus werden die rund 70
MFA-Auszubildenden vom MFA-Ausbildungsteam in allen Belangen ihrer praktischen
Ausbildung begleitet und unterstitzt.

Dein Aufgabenfeld umfasst die Mithilfe bei:

= Erstellung von Content fir Social-Media

= Recherchen zu Themen der Berufsorientierung

= Kreativer Mitgestaltung der Priifungsvorbereitungen

= QOrganisation und Teilnahme an internen Veranstaltungen

= Teilnahme an externen Veranstaltungen (Berufsmessen)

= Recruiting-Prozess und beim Bewerbungsverfahren

= allgemeinen Verwaltungstatigkeiten (z.B. Bearbeitung von Posteingangen und -ausgangen)
= der Pflege der Zeiterfassung von Auszubildenden im Personalplanungssystem
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In der MFA-Ausbildungsstelle bist du richtig, wenn...

= du mindestens 18 Jahre alt bist
=  du kommunikativ bist 2 Platze
= deine Deutschkenntnisse auf dem Level C2 sind

Wir bieten dir:

= einen zwolfmonatigen Freiwilligendienst

= abwechslungsreiche Tatigkeiten Montag - Freitag
= ein dynamisches und offenes Team Feste Arbeitszeiten

= berufliche Orientierung
= Einblicke in die Berufsfelder der MFA und der Kaufleute fiir Bliromanagement

Hier geht’s zum Bewerbungsportal Hier geht’s zum Einsatzbereich



https://www.mhh.de/bewerbung-bfd-fsj
https://www.mhh.de/ausbildungen/mfa

